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ACTA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL
INSTITUTO DE PREVISION Y SEGURIDAD SOCIAL DEL ESTADO DE
TAMAULIPAS

TERCERA SESION ORDINARIA 2026

En Ciudad Victoria, Tamaulipas, siendo las 10:30 horas del dia ocho de Octubre del
dos mil veintiséis, a efecto de celebrar la Tercera Sesién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivos del Instituto de Prevision y Seguridad Social del Estado
de Tamaulipas, conforme a lo establecido en los Articulos, 11, Fraccion V; 50 y 51
de la Ley de Archivos para el Estado de Tamaulipas, se encuentran reunidos en la
Sala de Juntas del Instituto de Prevision y Seguridad Social del Estado de
Tamaulipas, ubicado en 17 Hidalgo esquina No. 207, Zona Centro, C.P. 87000, la
Lic. Sandra Ivonne Mejia Barcena, Directora General del Instituto y Presidenta del
Grupo Interdisciplinario; Lic. Julio Humberto Montemayor Leal, Coordinador de
Archivos del Instituto y Secretario del Grupo Interdisciplinario; C.P. Ana Luisa
Gonzélez Lavin, Secretaria Técnica; Lic. Lysette A. Marcos Ruiz, Directora de
Seguridad Social; Lic. Gabriela Goémez Garcia, Directora Juridica y de
Transparencia; Lic. Elias Edgar Anselmo Ruiz Ruiz, Director Administrativo; Ing.
José Luis Santana Nufiez, Director de Sistemas; Lic. Emiliano Antonio Sanchez
Tamez, Director de Planeacién Financiera y Mtra. Gina Magaly Garcia Z{figa,
Titular del Organo Interno de Control en el IPSSET.

ORDEN DEL DIA

. Bienvenida;
ll.  Lista de asistencia y declaratoria de quérum legal;
Ill.  Lecturay, en su caso, aprobacion del Orden del Dia;
IV.  Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2026.
V. Asunto General.
e Oficina del Departamento de Caja de Ahorro para los Servidores
Publicos.
VI.  Clausura.
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I. Bienvenida

En uso de la palabra, el Lic. Julio Humberto Montemayor Leal, Secretario del Grupo
Interdisciplinario, se did la bienvenida a los asistente a la Tercera Sesiéon Ordinaria
del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto de Prevision y Seguridad Social
del Estado de Tamaulipas, en atencion del Orden del Dia propuesto y conforme a lo
dispuesto por los Articulos 50 y 51 de la Ley de Archivos para el Estado de
Tamaulipas.

ll. Lista de asistencia y declaratoria del quérum legal.

Se verifico la asistencia del quérum legal para celebrar la sesion y presentar el
Orden del Dia.

En base a los registros de asistencia se contd con el quérum legal para celebrar la
Sesion de Actualizacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto de
Prevision y Seguridad Social del Estado de Tamaulipas, acto seguido, se procedio
con el siguiente punto del Orden del Dia.

ll. Lecturay, en su caso, aprobacion del Orden del Dia.

Se continud con el desahogo del tercer punto, el Lic. Julio Humberto Montemayor
Leal da lectura del Orden del Dia y preguntd a los integrantes del Comité si
contaban con algin comentario al respecto y al no existir, se aprueba por
unanimidad el Orden del Dia.

IV. Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2026

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) es el instrumento
técnico-normativo que organiza y estructura los documentos de los entes publicos
en Tamaulipas con base en sus atribuciones y funciones institucionales, y no solo
en su organigrama.

este Instituto y el Archivo General del Estado de Tamaulipas (AGET) para sus
previas observaciones que ya fueron solventadas, para estar en cumplimiento a lo
establecido en el articulo 13 de la Ley de Archivos para el Estado de Tamaulipas;
nuestro Cuadro General de Clasificacion Archivistica es el instrumento técnico que
refleja la estructura de los documentos producidos o recibidos en el ejercicio de las
atribuciones y funciones del Instituto de Prevision y Seguridad Social del Estado de
Tamaulipas, mismo que marcard los criterios, para la clasificacion de los

documentos de archivo.
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Como resultado del frabajo colaborativo de la Unidad Coordinadora de Archivos de %
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Se puso a consideraciéon de los presentes para su visto bueno, con la finalidad de
continuar trabajando con los lineamientos Generales recién publicados en el
Periodico Oficial del Estado de Tamaulipas para el Registro y Validacion de los
Instrumentos de Control Archivistico (CGCA y CADIDO), posteriormente sean
enviados al AGET para la validacion correspondiente. (Anexo 1)

V. Asunto General

Derivado de las actividades realizadas por el Organo Interno de Control de este
Instituto, se detecté que una oficina correspondiente al Departamento de Caja de
Ahorro para los Servidores Publicos, presentaba acumulacién de documentos, asi
como condiciones de organizacion y orden que no resultaban adecuadas para el
manejo, resguardo y conservacion de la documentacion.

Ante dicha situaciéon, se emitid la recomendacion correspondiente al éarea
responsable, con la finalidad de implementar las acciones necesarias para mejorar
la organizacion de su archivo de tramite, mantener los documentos debidamente
ordenados y facilitar su identificacién, consulta y localizacién, de conformidad con
las disposiciones aplicables en materia archivistica.

En conjunto con el personal del departamento de Caja de Ahorro para los
Servidores Publicos y la Subdireccion Administrativa y Gestién documental se
realizaron los cambios correspondientes, logrando una mejora en la distribuciéon y
organizacion de los documentos, asi como en las condiciones generales de orden
de la oficina, atendiendo las observaciones y recomendaciones efectuadas por este
Organo Interno de Control.

Lo anterior contribuye al fortalecimiento de las buenas practicas archivisticas, al
adecuado manejo de la documentacién institucional y al cumplimiento de los
principios y disposiciones establecidas en la Ley General de Archivos y demas
normativa aplicable en la materia.

En virtud de lo anterior, se anexan imagenes del antes y el después. (Anexo 2)
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VI. Clausura.

El Lic. Julio Humberto Montemayor Leal, en uso de la palabra sefialé que al no
existir otro asunto que tratar, se procedié a la clausura de la presente Sesidén
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto de Prevision y

Seguridad Social del Estado de Tamaulipas, siendo las once treinta horas del dia
ocho de octubre del dos mil veintiséis.

Leido el contenido de la misma se procede a firmarla quien en ella intervino y fue su
deseo hacerlo:
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE PREVISION Y
SEGURIDAD SOCIAL DEL ESTADO DE TAMAULIPAS

Secretaria Técnica

Mtra. Gina \Magaly/'Garcia Zufiga
Titular del Orgarfio Interno de Control

Lic. Lysette AT uiz
Directora de Seguridad Social
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Ing. José Lyig Santana Nunez
Director de Sistemas
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Lic. Elias Edgar Anselmo Ruiz Ruiz
Director Administrativo
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Lic. Emilia ntonio Sanchez Tamez
Director de Planeacion Financiera
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Tercera Sesion del Grupo Interdisciplinario
Ley de Archivos para el Estado de Tamaulipas
Fecha: 8 Octubre 2026

Sala de Juntas Direccion General del IPSSET

LISTA DE ASISTENCIA

NOMBRE Y CARGO

Lic. Sandra Ivonne Mejia Barcena
Presidenta

Lic. Gabriela Gémez Garcia
Directora Juridica y de Transparencia

C.P. Ana Luisa Gonzalez Lavin
Secretaria Técnica

Lic. Julio Humberto Montemayor Leal 2
Secretario 7

Ing. José Luis Santana Nufiez
Director de Sistemas -

Mtra. Gina Magaly Garcia Zahiga
Titular del Organo Interno de Control

P
Lic. Elias Edgar Anselmo Ruiz Ruiz Q{ o\ ( \ Z;rz_

Director Administrativo

Lic. Lysette A. Marcos Ruiz
Directora de Seguridad Social

Lic. Emiliano Antonio Sanchez Tamez ? 5

Director de Planeacién Financiera




INSTITUTO DE PREVISION Y SEGURIDAD SOCIAL
DEL ESTADO DE TAMAULIPAS

CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2026
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Alberto Carrera Torres No. 102 Altos
Zona Centro C.P. 87000

Ciudad Victoria Tamaulipas, México
Tel: 01 (834) 318 73 00 Ext. 76402
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CONTENIDO:

I.  Introduccion.

ll. Normatividad y Marco de referencia.
lll. Glosario

IV. Objetivos.

V. Jerarquizacion.

VI. Codificacion.

VIl. Estructura.

VIll. Diseno.

IX. Presentacion. é
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l. Introduccion

Los archivos siempre serdn la memoria de la institucién, por tanto, garantizar la organizacién,
conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion expedita de los documentos, contribuye a la
eficiencia y eficacia de la administracion publica, la correcta gestién y el avance institucional, asi
mismo, permitiendo mantener una historia viva. Es importante determinar que estos, son el
testimonio de un hecho o acto realizado en el ejercicio de las atribuciones y funciones de cualquier
Sujeto Obligado, como es el Instituto de Prevision y Seguridad Social del Estado de Tamaulipas;
mismo que se rigen bajo principios de procedencia y orden original, en este sentido, cobran un
papel relevante al ser una fuente de consulta, ya que el fondo documental que los custodia es la
base imprescindible del derecho de acceso a la informacidn, la transparencia y la rendicion de
cuentas. Por tanto, en apego a la Ley de Archivos para el Estado de Tamaulipas, el Instituto de
Previsién y Seguridad Social del Estado de Tamaulipas a través de la Direccién General de Archivos
del Estado de Tamaulipas, ha emprendido acciones encaminadas a fortalecer la correcta gestién
documental y la administracién de los archivos, mediante la adopcién de buenas practicas, el
fomento a la cultura archivistica, asi como la organizacién, preservacién, conservacion, difusion y
divulgacion del patrimonio documental, contribuyendo asi a la garantia de derechos humanos, tales

como es el acceso a la informacién, proteccion de datos personales y a la memoria.

Como resultado del trabajo colaborativo de la Unidad Coordinadora de Archivos y los responsables
de los Archivos de Tradmite de este Instituto y en cumplimiento a lo establecido en el articulo 13 de
la Ley de Archivos para el Estado de Tamaulipas; nuestro Cuadro General de Clasificacion
Archivistica es el instrumento técnico que refleja la estructura de los documentos producidos o
recibidos en el ejercicio de las atribuciones y funciones del Instituto de Previsién y Seguridad Social
del Estado de Tamaulipas, mismo que marcara los criterios, para la clasificacion de los documentos

de archivo y garantizando su ciclo vital.

Alberto Carrera Torres No. 102 Altos
Zona Centro C.P. 87000

Ciudad Victoria Tamaulipas, México
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Il. Normatividad y Marco de referencia

{

-Ley de Archivos para el Estado de Tamaulipas.

-Ley General de Educacidn.

-Ley Federal del Trabajo; Reglamento Federal de Seguridad y Salud en el Trabajo.
-Ley de Gasto Publico.

-Ley de Adquisiciones para la Administracién Pablica.

-Ley ISR.

-Ley de Proteccion Civil para el Estado de Tamaulipas.
-Constitucién Tamaulipas.

-Norma de operacidn para el uso y control de combustible.
-Estatuto Organico del IPSSET.

-Manual de Organizacion del IPSSET.

El dia 21 de diciembre de 2024, se publicé la Ley de Archivos para el Estado de Tamaulipas, misma que
entrd en vigor la cual establece en su articulo 13 fraccién I, que a la letra dice:

“Articulo 13. Los sujetos obligados deberdn contar con los instrumentos de control y de consulta
archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles; y
contardn al menos con los siguientes:

Cuadro general de clasificacion archivistica...”

En este contexto, se presenta el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, para la organizacién y
conservacion de los archivos, que conjuntamente con los demds instrumentos y procedimientos
archivisticos, aseguran la organizacion, conservacién, administracién y preservacién de los archivos.

Ill. Glosario

Administracién de documentos: Conjunto de métodos y précticas destinados a planear, dirigir y
controlar la produccién, circulacién, organizacion, conservacién, uso, seleccién y destino final de los

documentos de archivo.

Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los sujetos obligados en <§
el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia del soporte, espacio o lugar que se

resguarden. ﬁ/

Area Coordinadora de Archivos: A la instancia encargada de promover y vigilar el cumplimientode
las disposiciones en materia de gestién documental y administracién de archivos, asi como de
coordinar las dreas operativas del sistema institucional de archivos.

Alberto Carrera Torres No. 102 Altos
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Atribucion: Capacidades competenciales de caracter general de las Dependencias u Organismos
Auxiliares y sus divisiones internas, dadas a estas por mandato legal.

Clasificacién archivistica: Proceso de identificacion y agrupacién de expedientes homogéneos con
base en la estructura funcional de los sujetos obligados.

Codigo: Identificacion numérica o alfanumeérica que se asigna tanto a las unidades productoras de
documentos y a las series y subseries respectivas y que debe responder al sistema de clasificacidn
documental establecido en la entidad.

Cuadro General de Clasificacién Archivistica: Al instrumento técnico que refleja la estructura de un
archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado.

Disposicién documental: A la seleccidn sistemdtica de los expedientes de los archivos de tramite o
concentracion cuya vigencia documental o uso ha prescrito, con el fin de realizar transferencias
ordenadas o bajas documentales.

Documentos de archivo: Aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o contable
producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades, competencias o funciones de las
dependencias y organismos auxiliares, con independencia de su soporte.

Expediente: A la unidad documental compuesta por documentos de archivo, ordenados yrelacionados
por un mismo asunto, actividad o trdmite de los sujetos obligados.

Fondo: Conjunto de documentos producidos organicamente por una dependencia u organismo auxiliar
que se identifica con el nombre de la o del mismo.

Funcién: Cualquier objetivo de alto nivel, responsabilidad o tarea asignada a una dependencia u
organismo auxiliar por la legislacién, politica 0 mandato. Las funciones pueden dividirse en conjunto
de operaciones coordinadas como subfunciones, procesos, actividades, tareas o acciones.

Instrumentos de control archivistico: Instrumentos técnicos que propician la organizacién, controly
conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital, que son el cuadro general de
clasificacion archivistica y el catalogo de disposicién documental.

Jerarquizacién. Consiste en el establecimiento de los niveles de relacién o coordinacién, asi como de
semejanza y diferencia entre las categorias de agrupamiento identificadas

Gestién documental: Al tratamiento integral de la documentacidn a lo largo de su ciclo vital, a través
de la ejecucion de procesos de produccion, organizacién, acceso, consulta, valoraciéndocumental Vi
conservacion.

NESE (e

Organizacién: Al conjunto de operaciones intelectuales y mecanicas destinadas a la clasificacién,
ordenacién y descripcién de los distintos grupos documentales con el propésito de consultar y
recuperar, eficaz y oportunamente, la informacién. Las operaciones intelectuales consisten en
identificar y analizar los tipos de documentos, su procedencia, origen funcional y contenido, en tanto
que las operaciones mecénicas son aquellas actividades que se desarrollan para la ubicacién fisica de

Alberto Carrera Torres No. 102 Altos

Zona Centro C.P. 87000
Ciudad Victoria Tamaulipas, México
Tel: 01 (834) 318 73 00 Ext. 76402 ﬁ/

\



los expedientes.

Seccion: Cada una de las divisiones del fondo documental basada en las atribuciones de cada
Dependencia u Organismo Auxiliar de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Serie: Division de una seccién que corresponde al conjunto de documentos producidos en el
desarrollo de una misma atribucion general integrados en expedientes de acuerdo a un asunto,
actividad o trémite especifico.

Sistema Institucional de Archivos: Conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios,
estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada Dependencia u Organismo Auxiliar y
sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestiéon documental.

Subserie: Division de la serie documental.

Sujetos obligados: A cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los Poderes Legislativo,
Ejecutivo y Judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos; asi como
cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de
autoridad de la federacidn, las entidades federativas y los municipios, asi como a las personas fisicas o
morales que cuenten con archivos privados de interés publico.

IV. Objetivos

Establecer las bases archivisticas en apego a lo dispuesto en la Ley de Archivos para el Estado de @
Tamaulipas, para la organizacién, clasificacién, conservacién y disposicion documental conforme a las
atribuciones y funciones de cada una de las dreas o unidades que forman parte de la estructura organica

del Instituto de Prevision y Seguridad Social del Estado de Tamaulipas y cumplir con las disposiciones &
normativas en materia de organizacién de archivos a través de la elaboracién, validacién e implementacion
de los instrumentos técnicos de control y consulta archivisticos para la adecuada clasificacién y )
administracion de los documentos y expedientes que se generan en la Institucion, regular de manera [
general y sistematica el valor documental, los plazos de conservacién, asi como la guarda y custodia en los

archivos del instituto de Seguridad Social del Estado de Tamaulipas.

V. Jerarquizacion
La jerarquizacion de dichas series o categorias consiste en elestablecimiento de los niveles de relacién o
coordinacidn, asi como de semejanza y diferencia entre las categorias de agrupamiento identificadas.

En cuanto a las secciones y series sustantivas, fueron analizadas y definidas por las unidades
administrativas del Instituto en base a las atribuciones, funciones yactividades.

Alberto Carrera Torres No. 102 Altos
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VI. Codificacion
Se asignaron las claves o cddigos y las nomenclaturas de cada nivel de descripcidn, se asignaron
apegandose al modelo establecido por el Consejo Nacional del Archivo (CONARCH) paralas funciones
comunes.

e Funciones, Secciones y Series comunes.

Tal como lo indica el instructivo de referencia, la codificaciénes alfanumérica, comprende un nimero y
la letra “C” mayuscula (Comun).

Las atribuciones y funciones sustantivas son especificas de cada dependencia o entidad que
corresponden a las atribuciones sustantivas que marcan la diferencia entre sus Similares.

¢ Funciones, Secciones y Series sustantivas.

Se continda con un coédigo alfanumérico, sin embargo, se precisa que se reinicia la numeracién a
partir del 1 y se acompaiia cada nimero con la letra “S” mayuscula (Sustantiva).

VII. Estructura

Se establecid una estructura jerarquica que tomé como base los niveles de Fondo, Seccidn, Serie y

Subserie como semuestra en el siguiente esquema:

SECCION I ssccxonl l SECCION ' sscacn [
l SERIE j‘l SERIE SERIE SERIE

;r.__)

EXPEDIENTE ISUBSERIE 'EKPEBIENTE‘
=F
 m——

SUBSERIE 1 EXPEDIENTE |

._.-

T ’J il ]

VIIl. Diseno

Para el disefio del Cuadro General de Clasificacion Archivistica es necesario elaborar una estructura
logica jerdrquica de la organizacion documental del sujeto obligado, por lo que es fundamental
conocer y aplicar los conceptos bésicos de la teoria archivistica, los cuales se presentan a

%,

S¢Sy A

continuacion.
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*Es el conjunto de decumentos producidos orgénicamente por una dependenciao entidad con
cuyo nombre se identifica.

S

SECCION oEs cada unz de les divisiones del fonde, basada en las atribuciones de cada dependencia o
entidad de conformidad con las Disposiciones legales aplicables.

S

o5 [a division de una seccién que corresponde al conjunto de documentos producidos en el
desarrollo de una misma atribucion general y que versan sobre una materia o asunto
especifico.

SR

N

*Conjunto de expedientes que forman parte de una serie documental v que se identifican de
forma separada en relacion a la division de la serie.

N

sEs Iz unidad organizada de documentos reunidos por el productor para su uso corriente, o

E)(PEDlENTE durante el proceso de organizacion archivistica, porque se refieren al mismo tema, actividad
o asunto. El expediente es generalmente |z unidad bésica de la serie.

J

IX. Presentacion

El presente Cuadro General de Clasificacién Archivistica es el resultado del trabajo del Area Coordinadora
de Archivos del Instituto de Prevision y Seguridad Social del Estado de Tamaulipas.

Se integra de 13 Secciones "C" con series y subseries comunes; Secciones "S" con subseries sustantivas.

G Uy

El presente Cuadro anula y reemplaza todas las versiones anteriores a éste. A continuacién se muestran los
registros de cada una de las secciones y series documentales, con su respectiva informacién.

ol
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Cuadro General de Clasificacién Archivistica
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Funciones Comunes

0y &

)

Cddigo Seccion
1C Legislacion
2C Asuntos Juridicos
3C Programacién, Organizacién y Presupuestacion
ac Recursos Humanos
5C Recursos Financieros
6C Recursos Materiales y Obra Publica
7C Servicios Generales
8C |Tecnologias y Servicios de la Informacién
9C Comunicacidn Social
10C |Control y Auditoria de Actividades Publicas
11C  |Programacién, Informacion, Evaluacién y Politicas
12C |Transparencia y Acceso a la Informacion
13C | Administracion de Archivos y Gestion Documental

Alberto Carrera Torres No. 102 Altos
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Cuadro General de Clasificacidn Archivistica
Funciones Comunes

1C Legislacion
Serie Titulo
1C.2 Programas y proyectos en materia de legislacién
1C.10 Instrumento juridicos consensuales (convenios, base de colaboracién acuerdos, etc.)
1C.15 Comités y subcomités de normalizacidn
2C Asuntos Juridicos
Serie Ssel:?e Titulo
2C.2 Programas y proyectos en materia de asuntos juridicos
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal
2C5.1 Asuntos Laborales
2C.5.2 Asuntos Mercantiles
2C53 Asuntos Administrativos
2C.6 Asistencia consulta y asesorias
2C.7 Estudios, dictdmenes e informes
2C.8 Juicios contra la dependencia
2C.9 Juicios de la dependencia
2C.10 Amparos
2C.11 Interposicion de recursos administrativos
2613 Inspeccidn y designacidn de peritos
2C.15 Notificaciones
2C.16 Inconformidades y peticiones
2C.17 Delitos y faltas
2C.18 Derechos Humanos

Alberto Carrera Torres No. 102 Altos
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3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
Serie Titulo
3C.2 Programas y proyectos en materia de programacion
3C.4 Programa anual de inversiones
3C.7 Programas operativos anuales
3C.9 Programas y proyectos en materia de organizacién
3C.11 Integracion y dictamen de manuales de organizacién
3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion
3C.19 Analisis financiero y presupuestal
3C.20 Evaluacién y control del ejercicio presupuestal

Recursos Humanos

Serie Titulo
4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos
4C3 Expediente tnico de personal
4C.5 Nomina de pago de personal
4C9 Control Disciplinario
4c8 g;;crf')crol de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades,
4C.11 Estimulos y recompensas
4C.13 Productividad en el trabajo
4C.19 Becas
4C.23 Servicio social de areas administrativas
5C Recursos Financieros
Serie Titulo
5¢.2 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad
Gubernamental
5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal
5C.4 Ingresos
5C.6 Registros contables (glosa)
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5C.7 Valores financieros
5C.13 Créditos concedidos
5C.14 Cuentas por liquidar certificadas
5C.15 Transferencias de presupuesto
5C.17 Registro y control de pdlizas de egresos
5C.18 Registro y control de pdlizas de ingresos
5C19 Pélizas de diario
5C.20 Compras directas
5C.23 Conciliaciones
5C.24 Estados financieros
5C.25 Auxiliares de cuentas
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto
5e27 Fondo Rotatorio &
5C.28 Pago de Derechos ,
6C Recursos Materiales y Obra Publica é‘h
Serie Titulo 6
6C.2 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica, conservacion y
mantenimiento
6C.3 Licitaciones
6C.4 Adquisiciones @/
6C.5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos
6C.6 Control de contratos
6C.7 Seguros vy fianzas
6C.13 Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica
6C.15 Arrendamientos
6C.16 Disposiciones de activo fijo %
6C.17 Almacenamiento, control y distribucién de bienes muebles
6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles
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7C Servicios Generales
Serie Titulo
7C.2 Programas y proyectos en materia de servicios generales
JC3 Servicios basicos ( energia eléctrica, agua, predial, etc)
7E€.5 Servicios de seguridad y vigilancia
7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza , higiene y fumigacion
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion
7C.10 Servicios especializados de mensajeria
7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario
7C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario
7C. 13 Control de parque vehicular
7C.14 Control de combustible
7C.16 Proteccion civil

Tecnologias y Servicios de la Informacién

Serie Titulo
8C.2 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones
8C.11 Desarrollo de Sistemas
8C.17 Administracion y servicios de correspondencia
8C.20 Administracion y preservacién de acervos digitales

Comunicacion Social

Titulo

SC.2 Programas y proyectos en materia de comunicacion social
9C.3 Publicaciones e impresos institucionales
9C.14 Actos y eventos oficiales
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10C Control y Auditoria de Actividades Publicas

Serie Titulo

10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria

10C.3 Auditoria

10C.7 Participantes en comités

10C.8 Quejas y denuncias de actividades publicas

11C Planeacion, Informacidn, Evaluacién y Politicas

Serie Titulo

11C.4 Programas y proyectos en materia de informacion y evaluacion
11C.5 Programas y proyectos en materia de politicas

11C.16 Informes laborales

11C.20 Indicadores de desempefio, calidad y productividad (simir)

12C Transparencia y Acceso a la Informacion

Serie Titulo

12C.2 Programas y proyectos en materia de acceso a la informacién

12E3 Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la corrupcion
12C.4 Unidades de enlace

12C5 Comité de informacion

12C.6 Solicitudes de acceso a2 la informacion

12C.7 Portal de transparencia

12C.8 Clasificacion de informacion reservada

12C.9 Clasificacion de informacién confidencial
12C.10 Sistemas de datos personales
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Gestion Documental y Administracion de Archivos

Serie Titulo
13C.2 Programas y Proyectos en Materia de Legislacion Archivistica
13C.3 Sistema Institucional de Archivos

13C4 Grupo Interdisciplinario de Archivos

13C.5 Instrumentos de Control

13C.6 Instrumento de Consulta

13C.7 Transferencia documentales

13C.8 Bajas Documentales

13C.S Autorizaciones para consultas y préstamos de expedientes
13C.10 Registro Nacional de Archivos

13C.11 Auditorias Archivisticas Internas

13C.12 Capacitacion Archivistica /

4

i
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Funciones Sustantivas

1S Gobierno y Administracion
Serie Titulo
151 Junta de Gobierno

1s.2 Comité Técnico de Pensiones

2S Seguridad Social

(R
o

Serie Titulo
25.1 Expediente de los trabajadores de Gobierno del Estado
252 Afiliacién

25.3 Aportaciones

254 Altas, Bajas de los trabajadores de Gobierno del Estado
2585 Préstamos Econdmicos

256 Contratos Unidad Deportiva

3s Servicios Médicos y Medicina Preventiva
Serie Titulo
35.1 Medicina Preventiva

38.2 Dictdmenes Médicos

353 Convenios Interinstitucionales

35.4 Afiliacidn Servicié Médico Bajar y Cambios

385 Disposiciones

38.6 Gestién por reembolso

N
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4s Administracion de Centros de Atencidn Infantil
Serie Titulo
45.1 Subsidios
45.2 Informes
48.3 Certificados
58 Pensiones y Jubilaciones
Serie Titulo
58.1 Expedientes Pensionados y Pensionistas
55.2 Supervivencia Pensionados y Pensionistas
553 Nomina de Jubilados
55.4 Becas de hijos de Pensionados y Pensionistas

Ahorro de los Servidores Puiblicos

Serie Titulo

6S.1 Fondo FARTET

6S.2 Reportes Prestamos CAET

6S.3 Pagarés de Prestamos de CAET

6s.4 Recibos de Pagos Q;
65.5 Solicitudes CAET \

%)

X. Hoja decierre

El presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica consta de 19 secciones documentales y 137 series %

Vv K

documentales comunes y sustantivas.
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Cédigo [Secci6n Serie
ic Legislacion 3
2C Asuntos Juridicos 16
3C Programacion, Organizacidn y Presupuestacién 8
4C Recursos Humanos 9
5C Recursos Financieros 18
6C Recursos Materiales y Obra Publica 11
7C Servicios Generales 11
8C Tecnologias y Servicios de la Informacion 4
9c Comunicacidn Social 3
10C Control y Auditoria de Actividades Publicas 4
11C Planeacién, Informacidn, Evaluacidn y Politicas 4

12C Transparencia y Acceso a la Informacion 9
13C Administracidn de Archivos y Gestion Documental 11
111

IPSSET ‘\

Cadigo Seccién Serie

1S | Gobierno y Administracién

25 | Seguridad Social

35S [Servicios Médicos y Medicina Preventiva

4S5 | Administracion de Centros de Atencion Infantil

55 |Pensiones y Jubilaciones

nn |h W (N

6S |Ahorro de los Servidores Publicos

26
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El presente instrumento fue elaborado el 7 de mayo y actualizado 29 de septiembre del presente afio con
fundamento en el articulo 13 fraccién | de La Ley de Archivos para el Estado de Tamaulipas.

Leido el contenido de la misma se procede a firmarla para su valoracion, posteriormente para la
validacion del Archivo General del Estado de Tamaulipas.

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE PREVISION Y
SEGURIDAD SOCIAL DEL ESTADO DE TAMAULIPAS

mberto Montemayor Leal
Secretario

ﬁn‘# g
C.P. Ana LZis vin Ing. José lAi"Santana Nufez

Secretaria Técnic Director de Sistemas

E\:OBJQ'\Z

Mtra. Gina Magaly cia Zuhiga Lic. Elias Edgar Aniselmo Ruiz Ruiz
Titular del O nterno de Control Director Adminjstrativo

'// a

Lic. Julio

Lic. Lysette A. biz Lic. Emiliano A lo Sanchez Tamez
Directora de Seguridad Social Director de Planeacion Financiera
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